Forderverein Freiwillige Feuerwehr

Minsen
Geschafts- und Beitragsordnung

Praambel

Grundlage dieser Geschaftsordnung ist die Satzung des ,Férderverein Freiwillige Feuerwehr Minsen
e.V. vom 21.02.2015 mit den, vom Amtsgericht und Finanzamt geforderten, Anpassungen vom
08.10.2015. Die Geschéftsordnung regelt den internen Betrieb (Verantwortlichkeiten und Ablaufe) des
Fordervereins.

1. Aufgaben und Befugnisse

a. Der Vorsitzende fiihrt den Verein gemani 89 der Satzung

b. Der Stellvertreter des Vorsitzenden vertritt den Vorsitzenden in dessen Abwesenheit in
allen Angelegenheiten, mit den gleichen Rechten und Pflichten des Vorsitzenden.

c. Der Geschaftsfuhrer fuhrt alle finanziellen Angelegenheiten in Abstimmung mit dem
Vorstand und ist verantwortlich fir die ordnungsgemafe und jahrliche Steuererklarung.

d. Als Schriftfihrer des Fordervereins wird der Schriftfhrer der Freiwilligen Feuerwehr
Minsen, als nicht stimmberechtigtes Mitglied des Vorstandes benannt. Er erstellt die
internen Dokumente und Einladungen, fihrt das Mitgliederverzeichnis, fertigt die
Protokolle der Vorstandssitzungen und Mitgliederversammlungen an und unterstitzt den
Vorstand beim allen administrativen Aufgaben (Schriftverkehr, Einladungen, etc.).

e. Die Beisitzer vertreten die Belange der Freiwilligen Feuerwehr Minsen.

f. Die Kassenprufer Uberprifen einmal jahrlich die ordnungsgemafe Fuhrung der
Vereinskasse und berichten das Ergebnis in der Mitgliederversammlung.

2. Mitgliederversammlung und Vorstandssitzungen

a. Mitgliederversammlungen und Vorstandssitzungen werden gemafl § 10 der Satzung
durchgefiihrt.

b. Von den Mitgliederversammlungen und Vorstandssitzung sind vom Schriftfihrer
Protokolle anzufertigen. Diese werden bei der nachsten Mitgliederversammlung bzw.
Vorstandssitzung verlesen und zu Genehmigung vorgelegt.

c. Zu Vorstandssitzungen und Mitgliederversammlungen kénnen neben den Mitgliedern des
Vereins, auf Einladung des Vorstandes auch Gaste eingeladen werden und teilnehmen.

d. Vorstandssitzungen sind mindestens zweimal pro Jahr durchzufiihren.

e. Der Vorstand ist beschlussfahig, wenn mindestens 4 seiner Mitglieder anwesend sind,
oder schriftlich zustimmen. Bei Stimmengleichheit gilt der Antrag als abgelehnt.

f.  Vorstandsbeschlisse sind im Protokoll zu dokumentieren.

3. Kassen- und Buchfuhrung

a. Es ist ein Kassenbuch zu fihren, in dem alle Einnahmen und Ausgaben mit Datum,
Belegnummer und Verwendungszweck aufgelistet werden.

b. Auszahlungen sind erst dann zu tatigen, wenn der entsprechende schriftliche Beleg
vorliegt.

c. Der Verein fuhrt ein Girokonto. Verfligungsberechtigt sind der Vorstandsvorsitzende, der
stellvertretende Vorstandsvorsitzende und der Geschéftsfuhrer
Das Vereinsvermdégen darf nur risikoarm und nicht spekulativ angelegt werden.

Onlineliberweisungen und Onlinebanking sind zulassig.
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f.  Genehmigungen von Rechtsgeschéften und Auszahlungen sind wie folgt festgelegt:

i. Bis 150,00€: Vorstandsvorsitzender oder Geschéftsfiihrer
ii. 150,00€ bis 800,00¢€: zwei Vorstandsmitglieder
iii. 800,00 bis 1500,00¢€: Vorstandsbeschluss
iv. Uber 1500,00€ Mitgliederversammlung

g. Fur alle Einnahmen ist eine schriftliche Nachweise (Spendenbescheinigung) zu erstellen.

h. Sollten Einzahlungen auf das Vereinskonto eingehen und deren Herkunft aus dem
Kontoauszug hervorgehen, so ist dies ausreichend.

i. Spender erhalten eine Spendenquittung gemafR EstG (Anlage 2), eine Kopie der
Spendenquittung ist anzufertigen und ist als Eingangsbeleg ausreichend.

j-  Sachspenden sind mit einer Spendenquittung (Vorlage des Finanzamtes) dem Spender
Zu bestatigen, eine Kopie der Spendenquittung ist anzufertigen und ist als Eingangsbeleg
ausreichend.

k. Alle Mitgliedsheitrage werden grundséatzlich Uber Bankeinzug (SEPA-Lastschriftmandat)
entrichtet. Die Einzugsermachtigung wird mit dem Mitgliedsantrag bestétigt. Nur in
Ausnahmeféllen sind Barzahlungen oder Uberweisungen maoglich.

I.  Der Jahresabschluss ist zum Ende des Jahres zu erstellen und nach den Regeln und
Vorschriften des Finanzamtes anzufertigen. Der Jahresabschluss wird in der
Vorstandssitzung vorgestellt und genehmigt.

m. Die Kassenprifer prifen den Jahresabschluss und berichten Uber das Ergebnis in der
Mitgliederversammlung. Bei ordnungsgemaRer Kassenfilhrung beantragen die
Kassenprifer die Entlastung des Geschéftsfiihrers. Die Kassenprifung beinhaltet
folgende punkte

i. Vollstandigkeit der Belege der Ein- und Auszahlungen
ii. Ordnungsgemalfe Buchfiihrung
iii. Nachweis des Verwendungszweckes
iv. Vorsichtigkeitsprinzip bei Anlage des Vereinsvermdgens

4. Mitgliedsbeitrage, Beitragsordnung

a. Die Aufnahme als Mitglied in den Foérderverein ist in § 10 der Satzung geregelt. Mit dem
Mitgliedsantrag (Anlage 1) wird das SEPA-Abbuchungsmandat bestatigt. Es wird ein
Mitliederverzeichnis zur Erstellung der Einladungen, Spendenbescheinigen, etc. gefihrt.

b. Die Mitgliedsbeitrage gelten immer fir ein Kalenderjahr. Fur Mitglieder die unterjahrig ein-
oder austreten, oder vom Verein ausgeschlossen werden, gilt ebenfalls der Jahres-
Mitgliedsbeitrag fiir das Jahr, in dem die Mitgliedschaft beginnt oder endet.

c. Der Mitgliedsbeitrag fir aktive Mitglieder der Freiwiligen Feuerwehr Minsen ist
mindestens 8,00 € pro Jahr. Hohere jahrliche Beitrdage, Zuwendungen, sowie
Sonderzahlungen in Form von Geldspenden sind moglich.

d. Der Mitgliedsbeitrag fir Foérdermitglieder ist mindestens 25,00 € pro Jahr. Hohere
jahrliche Beitrage, Zuwendungen, sowie Sonderzahlungen in Form von Geldspenden sind
moglich.

e. Mitglieder der Jugendfeuerwehr, Ehren- und Altersabteilung, sowie Ehrenmitglieder des
Foérdervereines sind vom Beitrag befreit.
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f. Nach endgultiger Verbuchung des Mitgliedsbeitrags auf dem Vereinskonto wird dem
Mitglied unaufgefordert eine steuerlich abzugsfahige Spendenquittung zugestellt. Eine
Aushéandigung der Spendenquittung im Rahmen der jahrlichen Mitgliederversammlung ist
ebenfalls zulassig.

g. Beitrdge werden bis spatestens zum 1. Marz eines jeden Jahres, bzw. bei neuen
Mitgliedern unmittelbar nach Eintritt in den Verein, abgebucht.

h. Sollte die Abbuchung des Mitgliedsbetragen nicht méglich sein, so ist das Mitglied ab dem
Folgetag monatlich zu mahnen; dabei tragt das Mitglied die Kosten der Mahnung. Es
werden drei Mahnungen ausgesprochen, bevor ein Vereinsausschluss erfolgt.

5. Anschaffungen und Ausgaben

a. Anschaffungen und Ausgaben des Fordervereines dirfen nur im Sinne des 82 der
Satzung getéatigt werden. Der Vorsitzende bzw. der Vorstand hat die Pflicht die
satzungsgemafe Verwendung der Mittel zu prifen. Ausgaben fur Anschaffungen sind im
Kassenbuch mit einem entsprechenden Verwendungsnachweis zu begriinden.

b. Antrdge auf Forderung von MaBRnahmen kdnnen von jedem Mitglied des Fordervereins
mittels Forderantrag (Anlage 3) oder formlosen Antrag (personlich, elektronisch), mit den
gleichen Inhalten des Férderantrages, beim Vorsitzenden eingebracht werden.

c. Zur Forderung der Kameradschaft, sowie Pflege der Tradition werden folgende Jubilaen
und besondere Anlésse von dem Verein unterstitzt

i. Dienstjubilaum (fur 25, 40, 50 Jahre Mitgliedschaft in der Freiwilligen Feuerwehr
Minsen) einen Betrag von je 2,00 Euro je Dienstjahr.

i. Bei besonderen Anlassen (Hochzeiten und Todesféllen) entscheidet der
Vorsitzende unter Beachtung der Gemeinnitzigkeit Gber die Art und den Umfang
der Zuwendung.

d. Der Verein unterstitzt die Férderung des Brand- und Umweltschutzes, der FFw Minsen,
sowie der Ehrenabteilung, durch Anschaffung von
i. feuerwehrtechnische Ausriistungsgegenstande, die die Einsatzbereitschaft, die
Einsatzméglichkeiten, oder die Sicherheit der Feuerwehrkameraden erhdhen,
aber nicht von der Kommune finanziert werden.
ii. personlicher Ausstattung, die die Sicherheit oder das einheitliche
Erscheinungsbild der Feuerwehrkameraden verbessern.
e. Der Verein unterstiitzt kameradschaftsférdernde und reprasentative Veranstaltungen und
Maflnahmen der FFw Minsen
i. Jahrliche Weihnachtsfeier und das Sommergrillen mit den Lebenspartnern
ii. Tag der offenen Tur der FFw Minsen
iii. Besuche, Kontakte, Veranstaltungen und Treffen mit anderen Feuerwehren oder
Foérdervereinen
iv. Aktivitaten zur Mitgliedergewinnung und Nachwuchsférderung
v. Schulungen und Weiterbildung
vi. Brandschutzerziehung und Brandschutzaufklarung
6. Offentlichkeitsarbeit
a. Der Verein unterstitzt aktiv den Internetauftritt der Freiwilligen Feuerwehr Minsen und
nutzt diese Moglichkeit zur Mitgliedergewinnung und zur Offentlichkeitsarbeit
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Ansprechpartner fur die Presse und weitere Medien ist der Vorsitzende.
Fur Lobby- und Offentlichkeitsarbeit ist der Vorsitzende verantwortlich, er wird vom
Vorstand unterstitzt. Ziel ist das Ansehen der FFw Minsen und die Ziele des Vereins in
der Offentlichkeit und bei den politischen und gesellschaftlichen Entscheidungstragern zu
fordern.
d. tr.
7. Datenschutz
Alle Daten und Informationen die zur Verwaltung des Fordervereins und zur internen Organisation
der Mitglieder notwendig sind werden ausschliellich zu vereinsinternen Zwecken in einem
elektronischen Datenverarbeitungssystem gespeichert. Personenbezogenen Daten werden nicht
an Dritte weitergegeben und nicht zu vereinsfremden Zwecken genutzt.

8. Inkrafttreten
Diese Geschaftsordnung wurde am ... durch die konstituierende Mitgliederversammlung
beschlossen und tritt damit unmittelbar in Kraft.

Minsen, den 16.09.2016

Harald Scheuern Norbert Freymuth
Schriftfuhrer Vorsitzender
Vorstand:

Anlagen

Anlage 1: Mitgliedsantrag
Anlage 2: Spendenquittung fir Geldspenden und Mitgliedsbeitrage
Anlage 3: Forderantrag
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